
総務事務講座　受講生募集！

ジョブシップさかいの今後の予定は裏面をご覧ください。

職業能 力 開 発 講 座

社会保険、福利厚生等に関する手続き等を習得し、
就職活動の幅を広げよう！！

2019 年10月1日（火） 10月31日（木）
※土・日・祝休日を除きます。

～申込受付期間

●堺市内在住で現在失業中の方
●講座の全日程に出席可能な方
●講座終了後その知識、技能を活かし
た職業に就くことを希望する方

申込条件
無 料 講座費用講座費用

15名 （選考により決定） 定　 員 定　 員

申込方法申込方法 ジョブシップさかい就労支援担当まで、電話連
絡の上、就労相談と同時に申込みとなります。

実施場所実施場所

サンスクエア堺（JR阪和線 堺市駅下車）

〒590-0014　堺市堺区田出井町2番1号

実施期間実施期間

時 間▶9：30～16：30 
　　　（日によって多少時間が異なります）
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2019年11月18日（月）～29日（金）
※下記カレンダーの全7日間

主催 ： 堺市　運営 ： ジョブシップさかい

受講生
募 集

総務事務講座総務事務講座



「職業能力開発講座」今後の予定

令和 2年　2月下旬

クリーンスタッフ養成講座 (仮称)
令和 2年 1月中旬申込受付時期

※開催時期、講座内容は変更になる事があります。
※詳細については、「ジョブシップさかい」のホームページや「広報さかい」にて、順次告知いたしますので、ご確認ください。

※開催時期、講座内容は変更になる事があります。
※詳細については、「ジョブシップさかい」のホームページや「広報さかい」にて、順次告知いたしますので、ご確認ください。

（公益財団法人  堺市就労支援協会）

〒590-0821  
堺市堺区大仙西町2丁69番9
http://jobship-sakai.com
job@sakai-syurosien.or.jp

就 労 相 談
ジョブシップさかいでは下記スケジュールで就労相談
を行っています。まずはお気軽にお電話ください。

あなたの「働きたい」を応援・サポートします

！ 協会内にパソコンルームを設置。
応募書類の作成やインターネットも
利用可能ですので、効率良い就活が

出来ます。※ジョブシップさかいに、ご登録いただ
いた方は予約なしでご自由にご利用いただけます。

曜 日

月

午前の部
10：00～12：00

（要予約）

3F 企画総務課
区役所

水

木

金

火　 13：00～16：00

東

午後の部
14：00～16：00

4F 企画総務課
区役所西

4F 企画総務課
原区役所美

3F 企画総務課
区役所南

2F 企画総務課
区役所北

3F 企画総務課
区役所

ジョブシップさかい

サンスクエア堺 1F

中

月～金　9：00～17：15

相談室

0120-0109-08
受付時間　9：00～ 17：15（平日）携帯・PHS OK

社内の全スタッフをサポートする総務部門の事務業務。

会社を支える縁の下の力持ち的な存在です。会社が存続する限り、必須となる業務

のひとつです。

本講座では、実際の届出書類などを使って、社会保険事

務、福利厚生に関する手続きなどを習得し、事務職希望

の方の可能性を広げます。

総務事務のお仕事とは？


